
 
 
 
 
 

“Contribuimos con la formación de personas 
capaces de transformar su realidad y  

entorno” 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA EL 

PICACHITO 

 

CRONOGRAMA SEMANAL 
 

Para:   COORDINADORES, DOCENTES, ESTUDIANTES Y COMUNIDAD. 
De:   RECTOR. 
 

SEMANA 3: DEL LUNES 30 DE ENERO AL 4 DE FEBRERO DE 2023 
 

 Programa de Restaurante Escolar (PAE) 

 Programa Entorno Protector, el programa busca promover y apoyar los procesos de convivencia en las 
instituciones educativas oficiales a través del acompañamiento e implementación de la Ley 1620 de 2013. 
Profesional de apoyo institucional Johana Escudero Arango. 
 

 

 

PERFILAR LÍDERES ESTUDIANTILES 
 

INICIO DE CAMPAÑA GOBIERNO ESCOLAR 
 

RECIBO DE SOLICITUDES DE PROMOCIÓN ANTICIPADA HASTA EL VIERNES 10 DE MARZO 
 

 

 

 

LUNES 30  
 
-BUENOS DÍAS. Asistentes: Estudiantes de la jornada de la mañana. Hora: 6:15 am. Lugar: Patio central. 
Responsables: Docentes de los proyectos de democracia y de horas constitucionales Humberto Adilio Rodríguez 
Builes, Francisco Mario Valencia Zapata, Catalina Ramírez Ortiz y coordinador Gustavo Adolfo Bonilla Pérez. 
NOTA: Motivación y socialización gobierno escolar. 
 
-PREPARACIÓN ACTAS DE APERTURA PROCESO DE EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO DOCENTE 
DECRETO 1278. Asistentes: Auxiliar administrativa Ana Isabel Bolívar Santamaría. Hora: 7:00 am a 8:00 am. 
Lugar: Rectoría. Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. 
 
-SENSIBILIZACIÓN CANDIDATURA LÍDERES Y LIDERESAS 2023. Asistentes: Grupos 6°1, 6°2. 6°3, 7°1, 7°2. 

Hora: 8:00 am a 12:00 m. Lugar: Aulas respectivas. Responsable: PAI del PEEP Johana Escudero Arango. 
 
-ACTIVIDAD COMPENSATORIA SEMANA SANTA (Martes 4 abril-2 horas). Asistentes: Docentes jornada 
tarde. Hora: 9:45 am a 11:45 am. Lugar: Aula disponible. Responsables: Docentes. Nota: Preparación primera 
Asamblea de Padres de familia. 
 
-ASIGNACIÓN DE NUEVOS CUPOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes aspirantes. Hora: 8:00 am a 
12:00 m. Lugar: Rectoría. Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. 
 
-MATRÍCULA ESTUDIANTES ANTIGUOS Y NUEVOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes. Hora: 8:00 

am a 12:00 m. Lugar: Secretaría de la Institución. Responsables: Auxiliares administrativas Ana Isabel Bolívar 
Santamaría y Estefanía Montoya Agudelo. 
 
-ACTIVIDAD COMPENSATORIA SEMANA SANTA (Martes 4 abril-2 horas). Asistentes: Docentes jornada 

mañana. Hora: 12:15 pm a 2:15 pm. Lugar: Aula disponible. Responsables: Docentes. Nota: Preparación primera 
Asamblea de Padres de familia. 
 
-INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN BIBLIOTECA ESCOLAR. Asistentes: Estudiantes de transición y primaria. Hora: 

1:00 pm a 4:00 pm. Lugar: Aula respectiva. Responsable: auxiliar de biblioteca Lina Marcela Madera Gaviria. 
 
-TERCERA SEMANA CLEI 3 Y 4. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 3 y 4. Hora: 6:00 p.m. Lugar: 
Respectivas aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
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-CUARTA SEMANA CLEI 5. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 5. Hora: 6:00 p.m. Lugar: Respectivas 
aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
 

MARTES 31 
 
-SENSIBILIZACIÓN CANDIDATURA LÍDERES Y LIDERESAS 2023. Asistentes: Grupos 8°1, 8°2, 8°3, 9°1, 9°2 
,10°1. Hora: 8:00 am a 12:00 m. Lugar: Aulas respectivas. Responsable: PAI del PEEP Johana Escudero 
Arango. 
 
-MATRÍCULA ESTUDIANTES ANTIGUOS Y NUEVOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes. Hora: 8:00 
am a 12:00 m. Lugar: Secretaría de la Institución. Responsables: Auxiliares administrativas Ana Isabel Bolívar 
Santamaría y Estefanía Montoya Agudelo. 
 
-ASIGNACIÓN DE NUEVOS CUPOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes aspirantes. Hora: 8:00 am a 
12:00 m. Lugar: Rectoría. Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. 
 
-REUNIÓN TESORERA Y RECTOR: Asistentes: Tesorera Leidy Johana González Hoyos, Rector Luis Osvaldo 

Giraldo García. Hora: 8:00 am a 1:00 pm. Lugar: rectoría. Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. 
Nota: Preparación visita de fondos y procesos contractuales. 
 
-REUNIÓN SUPERVISORA Y PERSONAL DE APOYO INSTITUCIONAL EMPRESA ASEAR. Asistentes: 

Personal de apoyo institucional y supervisora Yuli Betancur. Hora: 10:00 am a 10:45 am. Lugar: Rectoría. 
Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. 
 
-PRIMERA REUNIÓN COMITÉ DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR. Asistentes: Directivos docentes 

(coordinadores Cilena Rojas Restrepo, Gustavo Adolfo Bonilla Pérez y rector Luis Osvaldo Giraldo García), 
docentes responsables del proyecto César Augusto Vásquez Velásquez y Luis Alberto Holguín Guzmán, 
auxiliar administrativa Ana Isabel Bolívar Santamaría, manipuladora de alimentos María Eucaris Martínez 
Montoya, dos estudiantes titulares de derecho Sara Milena García Betancur 5°1 (jornada de la tarde) y Juan 
pablo Morales Morales 11°1 (jornada de la mañana). Hora: 11:30 am a 12:15 pm. Lugar: Biblioteca. 
Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. Nota: después de la asamblea y de las elecciones del 
gobierno escolar se sumarán a este comité los siguientes integrantes: personero, contralor, representante del 
consejo de padres de familia y representante de los estudiantes 
al Consejo directivo. 
 
-INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN BIBLIOTECA ESCOLAR. Asistentes: Estudiantes de transición y primaria. Hora: 
1:00 pm a 4:00 pm. Lugar: Aula respectiva. Responsable: auxiliar de biblioteca Lina Marcela Madera Gaviria. 
 
-TERCERA SEMANA CLEI 3 Y 4. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 3 y 4. Hora: 6:00 p.m. Lugar: 

Respectivas aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
 
-CUARTA SEMANA CLEI 5. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 5. Hora: 6:00 p.m. Lugar: Respectivas 
aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
 

MIÉRCOLES 1°   
 
-SENSIBILIZACIÓN CANDIDATURA LÍDERES Y LIDERESAS 2023. Asistentes: Grupos 10°2, 11°1, 11°2, 5°1, 
5°2 Y 5°3. Hora: 8:00 am a 3:00 pm. Lugar: Aulas respectivas. Responsable: PAI del PEEP Johana Escudero 
Arango. 
 
-MATRÍCULA ESTUDIANTES ANTIGUOS Y NUEVOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes. Hora: 8:00 
am a 12:00 m. Lugar: Secretaría de la Institución. Responsables: Auxiliares administrativas Ana Isabel Bolívar 
Santamaría, Estefanía Montoya Agudelo y bibliotecaria Lina Marcela Madera Gaviria. 
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-ASIGNACIÓN DE NUEVOS CUPOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes aspirantes. Hora: 8:00 am a 
12:00 m. Lugar: Rectoría. Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. 
 
-INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN BIBLIOTECA ESCOLAR. Asistentes: Estudiantes de transición y primaria. Hora: 

1:00 pm a 4:00 pm. Lugar: Aula respectiva. Responsable: auxiliar de biblioteca Lina Marcela Madera Gaviria. 
 
-BUENAS TARDES. Asistentes: Estudiantes de la jornada de la tarde. Hora: 4.00 pm. Lugar: Patio central. 
Responsables: Docentes de los proyectos de democracia Elkin Emilio Perea Palacios, Luis Alberto Holguín 
Guzmán, docente encargada Lizeth Córdoba Arango y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. NOTA: Motivación 
y socialización gobierno escolar. 
 
-TERCERA SEMANA CLEI 3 Y 4. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 3 y 4. Hora: 6:00 p.m. Lugar: 
Respectivas aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
-CUARTA SEMANA CLEI 5. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 5. Hora: 6:00 p.m. Lugar: Respectivas 
aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
 

JUEVES 2   
 
-MATRÍCULA ESTUDIANTES ANTIGUOS Y NUEVOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes. Hora: 8:00 
am a 12:00 m. Lugar: Secretaría de la Institución. Responsables: Auxiliares administrativas Ana Isabel Bolívar 
Santamaría, Estefanía Montoya Agudelo y bibliotecaria Lina Marcela Madera Gaviria. 
 
-ASIGNACIÓN DE NUEVOS CUPOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes aspirantes. Hora: 8:00 am a 
12:00 m. Lugar: Rectoría. Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. 
 
-SENSIBILIZACIÓN CANDIDATURA LÍDERES Y LIDERESAS 2023. Asistentes: Grupos 3°1, 3°2, 3°3, 4°1 Y 

4°2. Hora: 12:30 am a 3:30 pm. Lugar: Aulas respectivas. Responsable: PAI del PEEP Johana Escudero Arango. 
 
-CONSEJO ANIMADOR. Asistentes: rector Luis Osvaldo Giraldo García, coordinadores Gustavo Adolfo Bonilla  
Pérez y Cilena Rojas Restrepo. Hora: 10:00 am a 12:00 m. Lugar: rectoría. Responsable: rector Luis Osvaldo 
Giraldo García. Nota: Organización de cronograma semana 4. 
 
-INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN BIBLIOTECA ESCOLAR. Asistentes: Estudiantes de transición y primaria. Hora: 
1:00 pm a 4:00 pm. Lugar: Aula respectiva. Responsable: auxiliar de biblioteca Lina Marcela Madera Gaviria. 
 
-TERCERA SEMANA CLEI 3 Y 4. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 3 y 4. Hora: 6:00 p.m. Lugar: 

Respectivas aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
 
-CUARTA SEMANA CLEI 5. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 5. Hora: 6:00 p.m. Lugar: Respectivas 
aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
 

VIERNES 3 (Postulación de candidaturas al gobierno escolar) 
 
-ELECCIÓN DE REPRESENTANTES DE GRUPO. Asistentes: Estudiantes jornada de la mañana. Hora: 6:15 am 
a 7:10 am. Lugar: Respectivas aulas. Responsable: Docentes directores de grupo. 
 
-VISITA ASISTENCIA TÉCNICA. Asistentes: María Verónica Gómez y Sergio Andrés Saldarriaga, contadora 

Noris Paternina y tesorera Leidy Johana González. Hora: 8:30 am a 9:30 am. Lugar: Rectoría. Responsable: 
Fondo de servicios educativos de SEM. 
 
-MATRÍCULA ESTUDIANTES ANTIGUOS Y NUEVOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes. Hora: 8:00 

am a 12:00 m. Lugar: Secretaría de la Institución. Responsables: Auxiliares administrativa Ana Isabel Bolívar 
Santamaría y Estefanía Montoya Agudelo. 
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-ASIGNACIÓN DE NUEVOS CUPOS. Asistentes: Padres de familia y/o acudientes aspirantes. Hora: 8:00 am a 
12:00 m. Lugar: Rectoría. Responsable: Rector Luis Osvaldo Giraldo García. 
 
-ELECCIÓN DE REPRESENTANTES DE GRUPO. Asistentes: Estudiantes jornada de la tarde. Hora: 12:30 pm 

a 5:30 pm. Lugar: Respectivas aulas. Responsable: Docentes directores de grupo. 
 
-INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN BIBLIOTECA ESCOLAR. Asistentes: Estudiantes de transición y primaria. Hora: 
1:00 pm a 4:00 pm. Lugar: Aula respectiva. Responsable: auxiliar de biblioteca Lina Marcela Madera Gaviria. 
 
-TERCERA SEMANA CLEI 3 Y 4. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 3 y 4. Hora: 6:00 p.m. Lugar: 
Respectivas aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
 
-CUARTA SEMANA CLEI 5. Asistentes: Estudiantes y docentes del CLEI 5. Hora: 6:00 p.m. Lugar: Respectivas 

aulas. Responsables: Docentes jornada nocturna y coordinadora Cilena Rojas Restrepo. 
 
-ELECCIÓN DE REPRESENTANTES DE GRUPO. Asistentes: Estudiantes jornada nocturna. Hora: 6:00 pm a 
9:30 pm. Lugar: Respectivas aulas. Responsable: Docentes directores de grupo. 
 

SÁBADO 4 
 
-PRIMERA ASAMBLEA GENERAL DE PADRES DE FAMILIA. Asistentes: Padres de familia de los estudiantes 
de las tres jornadas. Hora: 7:00 am a 1:00 pm. Lugar: Institución Educativa. Responsables: Rector, 
coordinadores y docentes.  
(Compensatorio Semana Santa Lunes 3 abril-6 horas) 
 
Agenda 
 

HORA MOMENTO 

7:00 am a 7:45 am 
Apertura proceso de evaluación docente decreto 

1278 

7:45 am a 8:30 am 
Informe general en el patio a padres de familia y/o 
acudientes jornada mañana a cargo del rector Luis 

Osvaldo Giraldo García 

8:30 am a 9:45 am 
Directores de grupo con padres de familia y/o 

acudientes jornada mañana en sus respectivas 
aulas 

8:30 am a 9:45 am Trabajo docente y reunión jornada tarde 

10:00 am a 10:30 am 
Informe general en el patio a padres de familia y/o 

acudientes jornada tarde y nocturna a cargo del 
rector Luis Osvaldo Giraldo García 

10:30 am a 12:15 pm 
Directores de grupo con padres de familia y/o 
acudientes jornada tarde y nocturna en sus 

respectivas aulas 

10:30 am a 12:15 pm Trabajo docente y reunión jornada mañana 

 
 

Las actividades  que no aparecen serán informadas a su debido tiempo 
 


